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TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb: 1675 /QD-UBND Phii Tho, ngdy 15 thding 8 nam 2024
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu va co ciu td chirc
cia Van phong dang ky dat dai truc thugc Sé Tai nguyén va Moi trudong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH PHU THOQ

Can cit Ludt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Lugt
swra doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024; Ludt sita doi, bé sung mét sé
diéu cia Ludt Pat dai s6 31/2024/QHI15, Ludt Nha ¢ sé 27/2023/QHI15, Ludt Kinh
doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va Ludt Cdc té chire tin dung s 32/2024/QH15
ngay 29 thang 6 nam 2024,

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: 6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam
2020 quy dinh vé thanh Ildp, t6 chirc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap; 56
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ve vi tri viéc lam va so luong nguoi lam
viéc trong don vi sw nghiép cong lap; sé 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia
Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sy nghiép céng;

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban ddt dai; dang ky, cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat va hé thong théng tin dat dai;

Cdn cir Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Pat dai;

Can cir Quyét dinh so 1425/0P-UBND ngay 29 thing 7 nam 2024 ciia UBND
tinh Phii Tho phé duyét Bé dn kién toan hé thong Van phong dang ky dat dai trén dia
ban tinh Phii Tho; Quyét dinh s6 1426/0D-UBND ngdy 29 thing 7 nam 2024 cia
UBND tinh Phii Tho vé viéc sdp nhdp Vian phong dang ky ddt dai truc thupc UBND
thanh phé Viét Tri va UBND thi xd Phu Tho vao Van phong dang ky dat dai truc thugc
So Tai nguyén va Moi truong; 16 chirc lai Van phong dang ky dat dai va phdt trién quy
ddt triee thuée UBND cdp huyén;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6 350/TTr-
TNMT ngay 06 thang 8 ndm 2024 va Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh sé 825/TTr-SNV
ngay 14 thang 8 nam 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong ding ky dat dai 1a t6 chirc dang ky dat dai, 1a don vi su nghiép cong
1ap truc thudc S¢ Tai nguyén va Mai trudng; co chirc nang thuc hién ding ky, cap Gidy
chtimg nhin quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat (sau day goi la
Giéy chirng nhén), do dac, chinh 1y, 1ap ban dd dia chinh, xay dung, quan 1y, van hanh



va khai thac hé thong thong tin dat dai, cung cép dich vu cong vé dit dai va hd tro cong
tac quan ly nha nudc khac vé dat dai trén dia ban tinh.

2. Vian phong ding ky dat dai co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng va
dugc mo tai khoan, hoat dong theo quy dinh doi voi don vi sy nghi¢p cong lap;
dugc Nha nudce bo tri van phong, trang thiét bi lam viéc theo quy dinh ctua phap
luat.

Try so lam viéc cua Van phong dang ky dat dai: Dat tai Toa nha 7 tang, dudng
Quang Trung, phuong Diru Lau, thanh pho Viét Tri, tinh Pha Tho.

Try s6 lam viéc cua Chi nhanh Van phong déng ky dat dai tai cac huyén,
th’a‘mh, thi: Pat tai cac don vi hanh chinh cap huyén do UBND céc huy¢n, thanh, thi
bo tri.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Thuc hién dang ky déat dai dbi v6i dat duge Nha nudce giao quan 1y, ding ky
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat;

2. Thyc hién dang ky bién dong d6i voi dat dugc 'Nha nude giao quan ly, dang
ky bién dong quyén str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat;

’ 3. Thuc hién do ‘dac, chlnh ly, 1ap ban dd dia chlph, trich luc ban CK) dia chinh;
cap, dinh chinh, thu hoi, huy gidy ching nhan, huy két qua dang ky bién dong trén
gidy chung nhan;

4. Kiém tra manh trich do ban do dia chinh thira dit; kiém tra, xac nhan so do
tai san gan lién véi dat do td chirc, ¢4 nhan cung cap phuc vu dang ky, cap Giay
chirng nhan,;

5. Lap, chirlh 1y, ’cap nhat, luu trlt va quan 1y ho so dia chinh; tiép nhan, quan
1y viéc st dung mau Gidy ching nhan theo quy dinh cua phép luat;

6. Cap nhdt, chinh 1y, dong bd hoa, khai thac dif liéu dat dai; xay dung, quan
1y, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phép luat;

7. Thyc hién thong ké, kiém ké dét dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat;

8. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén sur dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién voi dat theo quy dinh cta phép luat;

9. Cung cap ho so, ban dd, thong tin, sd liéu dat dai, tai san gin lién véi dat cho
cac t0 chtrc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat;

10. Thuc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luat va cac khoan thu tur
dich vu cong vé dat dai: Dich vu cung cap thong tin, dir liéu vé dat dai; Dich vu do
dac dia chinh; Dich vy dang ky dat dai, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat; Dich vu tu vAn xac dinh gia dat; Dich vu khac
theo quy dinh cua phép luat;

11. Thuc hién cac dich vu trén co s& chic ndng, nhi¢ém vu phu hop vdi nang
luc theo quy dinh ctia phap luat;



12. Quan 1y vién chtrc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thudéc Van phong
dang ky dat dai; thuc hién ché dd bdo cado theo quy dinh cua phép luat vé céac linh vuc
cong tac duogc giao.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi trudng
giao.

Piéu 3. Co cu to chirc va bién ché
1. Lanh dao Vin phong diang ky dat dai

Vin phong ding ky dat dai c6 Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam ddc. Viée
bd nhiém, mién nhiém Giam ddc va Pho Giam dbc Vin phong diang ky dat dai thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cap caa UBND tinh, phu hop véi tiéu chuin
chtrc danh theo quy dinh.

2. Céc phong chuyén mon, nghi¢p vu va Chi nhanh tryc thudc
a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ping ky va Cap giay ching nhan;

c¢) Phong Thong tin - Luu trit;

d) Phong K¥ thuat dia chinh;

d) Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai tai cac huyén, thanh, thi, gom:
- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thanh phd Viét Tri;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thi xa Pha Tho;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai huyén Lam Thao;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dt dai huyén Phu Ninh;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Thanh Ba;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai huyén Ha Hoa;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai huyén Poan Hung;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai huyén Tam Nong;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai huyén Thanh Thay;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai huyén Thanh Son;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai huyén Tan Son;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Cam Khé;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai huyén Yén Lap.

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tai huyén, thanh, thi, c6 tu cach phap
nhéan, c6 con diu riéng, 1a don vi hach toan phu thudc; dugc Nha nudc bd tri van
phong, trang thiét bi lam viéc theo quy dinh ctia phap luat. Chi nhanh c¢6 Giam ddc,
khong qua 02 Pho Giam déc va cac bd phan chuyén mon.



Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi trudong thuc hién bo nhiém, mién nhiém
Truéng phong, Pho Trudng phong cua Vin phong dang ky dat dai va Giam dbc, Pho
Giam d6c Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai theo quy dinh cta phéap luat va phan
cap quan 1y can bd ctia UBND tinh, phtt hop véi tiéu chuan chiic danh theo quy dinh.

3. Bién ché, s6 luong nguoi lam viée cua Van phong dang ky dat dai duoc giao
trén co s¢ vi tri viée lam, gan voi chirc nang, nhiém vu va nam trong tong bién ché,
sO luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap dugc UBND tinh giao
theo ké hoach, chi ti€u bién ché hang nam.

Pi¢u 4. Hiéu hre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 1093/QD-UBND ngay 14 thang 4 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh
Phi Tho quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chutc ciia Vin phong
dang ky dat dai truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

2. Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong can clr vao cac quy dinh hién hanh
quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac Chi
nhanh truc thudéc Van phong dang ky dat dai.

3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Tai nguyén va Moi
truong, Noi vy; Giam doc Van phong dang ky dat dai; Thu trudng cac co quan, don
vi c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



